OcsiTtHiil mopraa «VECTOR UA»

IIporpama nigBueHHs KBaJipikanii BUKJIAAAYiB JUCHHUILTIHI
«limoBoacTBo» 3akiagis @IIO Tta II(IIT)O

Po3po6umK

I'ma3skoB Poman MukogaioBHY — BUKJIa a4

HaiimMenyBanns nporpamu

[TimBuimenHs kBamidikamii BUKIanadiB TUCITUILTIHA «J{1TOBOICTBOY»
3axmazgiB ®II0 Ta I(IIT)O

Mera nporpamu

VY mockoHalleHHS METOIMYHOTO Ta MPAaKTUYHOTO PiBHIB IpodeciiiHoi,
KOMIICTEHTHOCTI BUKJIAJAYiB JUCHHUILTIHK «Jl1TOBOICTBOY 3aKJIa/iB
®I10 Ta II(TIT)O, BignOBiAHO A0 ACPKABHOI MOJIITHKH Y TaIy3i
OCBITH Ta 3a0€3II€UEHHS IKOCTI OCBITH

Hampsm nporpamu

Po3BuTOK MpodeciiiHnX KOMIIETEHTHOCTE!: 3HAHHS HaBYaIbHOT
TUCITUTUTIHY, (PaXOBUX METOIUK, TEXHOJIOTIH

3MicT mporpamMu

Ne | Tema T'on
1 |HopmaTuBHO-npaBoBe 3a0e3Me4YeHHs Ai10BOICTBA 2
*  OCHOBHI TTOJIO’KEHHS 3aKOHOAABCTBA IIPO
JJIOBOJICTBO.

*  Bumoru mo opranizailii JOKyMEHTOOOITY B
Cy4acHHX yMOBax.

2 |Opranizanisi JOKyMeHTaliiiHOT0 3a0e3ne4YeHHs 4
yIpaBJIiHHA
*  OcHOBHI NPUHLIXIIN Ta IPaBUjIa OpraHizamii
po0OTH 3 JOKYMEHTaMHU.
*  Opranizalist apxiBHOI CIIpaBH B YCTaHOBAX.

3 | lokyMeHTH OpraHizaniifHo-po3mopsiA4oro xapakrepy |4

* IligroroBka, opopmieHHs Ta 30epiraHHs HakasiB,
MIPOTOKOJIIB, JOBIZOK.

*  TunoBi HOMUIKK Y CTBOPEHHI OpraHi3amiiHo-
PO3MOPSAAYNX TOKYMEHTIB.

4 | disioBoacTBo B uugpoBoMy cepeaoBuili 4

*  BuxopucranHs iHQOpMaLiHUX CHCTEM IS
BEJICHHS €JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTOOOITY.

* 3axuct iHpopMaLii y cHCTEMax eIeKTPOHHOTO
IJTOBOJICTBA.

5 |KopecnoHaeHiisi Ta 30BHIlIHi JOKYMEHTH 4

* Cxiagaass Ta 0o)OpMIICHHS J1IOBUX JIUCTIB.

*  Oprani3aiist poOOTH 3 BXIJIHOIO Ta BUX1JTHOIO
KOPECTIOH/ICHITI€IO0.

6 | MeToanka BUKJIAJAHHS AMCOHILTIHA «/lioBoacTBOY |4

* IHHOBaIiiiHI METOIM HABUAHHS Y BUKJIaIaHHI
JIIJIOBOJICTBA.

*  BukopucTaHHS MPaKTUYHUX KEHCIB Ta POJIHLOBHUX
iTop y HaBYaHHI.

7 | KomyHikaniiiHi acnekTH aij0BoaCTBa 4

*  Ponb AinoBoi eTUKH y poOOTi 3 TOKYMEHTaMH.

*  BmiuB MOBHUX CTaHIAPTIB HA SKICTh
JJIOBOICTBA
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8 | KOHTPOJIb IKOCTi JOKYMeHTANlIiHOr0 3a0e3meyeHHss |4
* IIpoBeaeHHs BHYTPINIHIX ayANUTIB JiIOBOJCTBA.
*  OuiHtoBaHHS €(PEKTHUBHOCTI JOKYMEHTAILHUX
TIPOIIECIB.
Bcroro 30
6 O0csr (TpUBaIICTh) MPOrPaAMH 30 romun / 1 kpenut EKTC
7 i .
Dop Ma,mm?__ﬂmeHHH JlucraHmiitna
KBasTi(hiKarii
8 Bun migBuiieHHs kBamidikamii HapuanHs 3a mporpamoro miABHIICHHS KBaTi(ikaril
9 [lepenik KOMIETEHTHOCTEH, . .
®daxoBa, METOAUYHA, AHAJIITUYHA, 3araJILHOIIEAArOriyHa,
1[0 BAOCKOHATIOBATUMYTHCS / . .
OCBITOJIOTYHA T4 HOPMATHBHO-TIPABOBA
HaOyBaTUMYThCS
10 JIOKyMEHT, 1110 BUAAETHCS 32 Ceprudikar npo migBHIICHHS KBaTi(iKkaril
pe3yJbTaTaMH MiABUIICHHS
7
11 Po3mimieHHs Ha BeOcaiiTi I.
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